


CONTENIDO 
INTRODUCCIÓN ........................................................................................................................................ 3 

FUNCIONES DE LOS USUARIOS .............................................................................................................. 4 

USUARIO SUPERVISOR ADUANA ............................................................................................................. 4 

ACCESO A LA APLICACIÓN .................................................................................................................. 5 

PÁGINA DE INICIO ................................................................................................................................... 6 

MENÚ PRINCIPAL .................................................................................................................................... 10 

TRANSPORTISTA (ACTIVAR / DESACTIVAR) ...................................................................................... 11 

AGREGAR ................................................................................................................................................ 12 

ELIMINAR ................................................................................................................................................ 13 

REPORTE MANIFIESTOS .......................................................................................................................... 14 

ADMINISTRADOR – CREDITOS .............................................................................................................. 15 

AGREGAR ................................................................................................................................................ 16 

ELIMINAR ................................................................................................................................................ 17 

APÉNDICE ................................................................................................................................................. 18 

Apéndice 1 .............................................................................................................................................. 18 

Apéndice 2 .............................................................................................................................................. 19 

Apéndice 3 .............................................................................................................................................. 20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   SISTEMA DE MANIFIESTOS AMERICANO 
  MANUAL 2019 
   

 

3 Copyright © Todos los derechos reservados 

INTRODUCCIÓN 

Central de Servicios de Carga de Nuevo Laredo, S.A. de C.V. tiene la misión de brindar servicios de calidad 
y con calidez a sus clientes ampliando su gama de servicios, buscando el beneficio colectivo de los 
transportistas. 

El Sistema de Manifiestos Americano permite: 

 Acceder a un sistema web amigable y fácil de entender 

 Acceso desde cualquier dispositivo con conexión a internet 

 Sistema en línea para el trámite de manifiestos 

 Control absoluto de tus operaciones 

 Análisis de sus movimientos por medio de consultas y reportes. 
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FUNCIONES DE LOS USUARIOS 

USUARIO SUPERVISOR ADUANA 
Este tipo de usuario está restringido por aduana. 

Con este usuario usted será capaz de realizar lo siguiente: 

 Altas y Bajas de Transportistas 

 Visualización de Reportes 

 Altas y Bajas de Créditos 
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ACCESO A LA APLICACIÓN 
El sistema es compatible con los navegadores Mozilla Firefox y Google Chrome, en la barra de navegación 
teclee: http://manifiestos.censecar.com.mx. 

 

A continuación, capturar el usuario y contraseña asignada, damos clic en “Aceptar” y si los datos son 
correctos podremos ingresar al sistema, de lo contrario indicará un error.   
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PÁGINA DE INICIO 
Una vez que haya ingresado al sistema de manera correcta, en caso de tener algún aviso el sistema 
mostrará una ventana emergente como se observa a continuación: 

 

En caso contrario se desplegará la pantalla principal del sistema, como se muestra a continuación:  
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La pantalla principal está conformada de izquierda a derecha por: 

 Aclaraciones 

 

 Horarios de Oficina 
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 Alertas: Se muestran los avisos importantes. Al momento de posicionar el mouse cerca del título, 
este permite dar clic y abrir una ventana emergente con más información acerca de dicho aviso.  

 

 Últimas actualizaciones: Se muestran las fechas y versiones de las últimas actualizaciones del 
sistema ordenadas por fecha. Al momento de posicionar el mouse cerca, se permite seleccionar 
y abrir una ventana emergente con más información acerca de dicha actualización.  

 

 

 



   SISTEMA DE MANIFIESTOS AMERICANO 
  MANUAL 2019 
   

 

9 Copyright © Todos los derechos reservados 

 
 Teléfonos para reportar caída del sistema en horarios fuera de oficina 

 
 

 Asesoría telefónica: Se muestra una lista de las centrales de servicios de algunas ciudades. Al 
seleccionar cada una de las opciones nos mostrará más información acerca de cada una. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   SISTEMA DE MANIFIESTOS AMERICANO 
  MANUAL 2019 
   

 

10 Copyright © Todos los derechos reservados 

MENÚ PRINCIPAL 
En la parte superior de la derecha podemos encontrar el nombre del usuario, el tipo de usuario y la 

aduana a la que pertenecen. 

 

Opciones del menú: 
1. Inicio 
2. Transportista 

 Activar / Desactivar 
3. Reportes 

 Manifiestos 
4. Administración 

 Créditos 
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TRANSPORTISTA (ACTIVAR / DESACTIVAR) 

Esta función, fue creada debido a la necesidad que existe de restringir a los usuarios el trámite de 
manifiestos no autorizados en ventanilla, ya que le otorga la opción de activar o desactivar el trámite de 
sus manifiestos en nuestros módulos.  

En el menú, seleccionamos la opción “Transportista”, seguido de “Activar / Desactivar”. 

 

A continuación, se mostrará un listado con los datos de todos los registros.  

La siguiente pantalla cuenta con algunas funcionalidades. Ver apéndice 1. 
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AGREGAR 
Para dar de alta un registro tendrá que dar clic en la opción “Agregar” que aparece al lado derecho de la 

pantalla.  

 

A continuación, se mostrará la forma de captura con los campos requeridos para un nuevo registro. 

 

NOTA: Los campos marcados con un * son obligatorios. 

Al dar clic en la opción “Grabar” se mostrará un detalle de contactos, en donde se pueden ver todos los 
que se encuentran relacionados al transportista. Ver apéndice 2. 
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ELIMINAR 
Para eliminar el transportista vamos a la opción “Eliminar” al lado derecho de cada registro. 
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REPORTE MANIFIESTOS 

Esta función muestra todos los manifiestos realizados y aquí puedes obtener reportes en Excel y PDF.  
 
En el menú, seleccionamos la opción “Reportes”, seguido de “Manifiestos”. 

 

A continuación, se mostrará un listado con los datos de todos los registros.  

La siguiente pantalla cuenta con algunas funcionalidades. Ver apéndice 1. 

 

AVISO: Este módulo cuenta con filtros por rango de fechas para los reportes en pantalla, Excel y PDF. 
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ADMINISTRADOR – CREDITOS 
En el menú, seleccionamos la opción “Administrador”, seguido de “Créditos”. 

 

A continuación, se mostrará un listado con los datos de todos los registros.  

La siguiente pantalla cuenta con algunas funcionalidades. Ver apéndice 1. 
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AGREGAR 
Para dar de alta un registro tendrá que dar clic en la opción “Agregar” que aparece al lado derecho de la 

pantalla.  

 

A continuación, se mostrará la forma de captura con los campos requeridos para un nuevo registro. 

 

NOTA: Los campos marcados con un * son obligatorios. 
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ELIMINAR 
Para eliminar los créditos de un transportista vamos a la opción “Eliminar” al lado derecho de cada 

registro.  
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APÉNDICE 
Apéndice 1 

 Listado de los modulos 

 

Dentro de cada módulo vamos a poder apreciar las siguientes funcionalidades:  

1. Título del módulo. 

2. Filtros de búsqueda: Estos filtros son cajas de texto en donde puedes escribir y filtrar 

información sobre los datos que se muestran en pantalla, solo tienes que dar clic en la opción 

“Filtrar” situado al lado derecho de la pantalla. 

3. Barra de Herramientas/Ordenamiento:  

La barra de herramientas: En este espacio podemos encontrar opciones extras por módulo. Por 

ejemplo: Reportes, entre otros.  

Ordenamiento: Acomoda los datos del listado que se ven en pantalla, basta con dar clic sobre las 

columnas, acto seguido se mostrará una flecha que indica un orden ascendente o descendente. 

4. Registros: Información de cada uno de los registros dados de alta en cada módulo. 

5. Paginación: Los listados se conforman por páginas de 25 registros.  
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Apéndice 2 

 Información de detalle 

Estas pantallas cuentan con las mismas opciones que las pantallas principales de cada módulo: 

 Agregar  
 

 Editar  
 

 Eliminar 

Y sirven para agregar información extra al registro que estamos ingresando al sistema, las cuales 
podemos consultar de manera rápida en este tipo de vista, como se muestra a continuación: 
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Apéndice 3 

 Informacion del Catálogo 

Al dar clic en la opción “Informacion del catálogo” se muestra una pantalla como la siguiente: 

 

1. Título: Se muestra el título dependiendo el catalogo a mostrar. 
2. Filtros de Búsqueda: Estos filtros son cajas de texto en donde puedes escribir y filtrar 

información sobre los datos que se muestran en pantalla, solo tienes que dar clic en la opción 

“Filtrar” situado al lado derecho de la pantalla. 

3. Agregar: Si no existe aún el registro que necesitas agregar a tu captura, puedes dar clic en esta 
opción para así poder agregar un nuevo registro al catálogo sin tener que abandonar la pantalla 
de captura en la que te encuentras. 

4. Seleccionar: Para seleccionar algún registro que muestra el catalogo y agregarlo a nuestra captura 
de datos, damos clic en esta opción. 

5. Registros: Estos son los registros que se encuentran dados de alta en el catálogo.  

 

 

1 

2 

2 

2 

 

3 

2 

2 

 

4 

2 

2 

 

5 

2 

2 

 


